
Na temelju Clanaka 58. i 118. Zakona o odgoju iobrazovaniu u osnovnoi i srednjoj Skoli
(Narodne novine br. 87 108,86/O9,92/70,705/10,90/17,16112,86/12,1.26/72,94/73,752/74,
07 /77 , 58 /78, 98/L9, 64 /20, 757/22, 755 /23 i t56 /23), al. 29. i Cl. 171. Statuta Srednje lkole
Dragutina Straiimira, Ulica lvana GunduliCa 2a, 10380 Sveti lvan Zelina, Protokola o kontroli
ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovania i mladih, a nakon
provedene rasprave na sjednicama NastavniCkog viieia, Vijeda roditelia i Viieda udenika, Skolski
odbor na 21. siednici odrZanoj dana 13. travnia 2025. godine donio je

KUCNI RED

SREDNIE SrOrn DRAGUTTNA STRAZTUTnA

I, OPCE ODREDBE
elanak 1.

Kuinim redom u Skoli uwrctuju se:

1. pravila i obveze pona5anla u Skoli: unutarnlem, vaniskom ivirtualnom prostoru,
(u Skolskom dvori5tu i na Skolskom igraliStu/dvorani) te kod oswarivan,a
izvanudionidke nastave izvan Skole (pos,eti institucijama, izleti, ekskurzile i dr.),

2. pravila medusobnih odnosa udenika,
3. pravila medusobnih odnosa udenika i radnika,
4. pravila zaStite od socilalno neprihvatljivih oblika pona5anja, diskriminaciie,

nepriiateljstva i nasilia,
5. radno vrijeme,
6. nadini postupania prema imovini,
7. pravila sigurnosti, za5tite i spa5avanja osoba i imovine,
8. pravila obavje5tavanja, ogla5avanja i rukovania sluibenom po$tom.

etanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Kudnom redu, a koii imaiu rodno znadenie, koriste se

neutralno i odnose se jednako na muSki i Zenski spol.

elanak 3.

S odredbama ovog KuCnog reda razrednici su dulni upoznati ulenike i n.iihove

roditelie/slabnike, a ravnateli ie duZan upoznati sve radnike Skole.

Kuini red se objavljuje na vidliivom mlestu kod ulaza u Skolu i na mreZnoj stranici Skole.

etanak 4.

ovai KuCni red odgovaralude se odnosi na sve osobe za wileme njihova boravka i rada u

unutarnjem, vanjskom i virtualnom Skolskom prostoru (u daljnjem tekstu: prostor skoleJ gdle se

u odrettenom *.."n, odviia odgoino-obrazovni proces i aktivnosti prema Skolskom kurikulu i

Godisniem planu i programu rada Skole.
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Odredbe ovog KuCnog reda primjenjuju se na sve radnike koji su zasnovali radni odnos u

Skoli te druge osobe ukljudene u odgojno-obrazovni proces udenika (pomoinici u nastavi, struEno-
komunikacijski posredniciJ, osobe na strutnom osposobliavaniu bez zasnivan.ia radnog odnosa,

volontere, udenike, niihove roditelie, skrbnike, gratlane i druge stranke za vriieme nazodnosti u
Sxoti.

etanak 5.

Unutarnii Skolski prostor obuhvada sve prostori,e u Skolskoi zgradi.
Vaniski Skolski prostor obuhvada prostor ispred Skole i ogratteni prostor dvoriSta oko

Stole.
Vanjskim Skolskim prostorom smatra se i m,esto izvodenia prakse, terenskog Ikolskog

rada, Skolskog izleta i ekskurzije, izvanskolskog posjeta i aktivnosti ulenika inastavnika,
natiecania i nastupa za Skolu te humanitarne ili druge druswene akciie u javnosti u ime Skole za
vriieme odvijanja te aktivnosti, ukljutujuii i boravak u prijevoznom sredstvu.

Virtualnim Skolskim prostorom smatra se Skolsko mreZno miesto na adresi https://ss-
dstrazimira-wetiivanzelina.skole.hr i sva sluZbena Skolska miesta na druStvenim mreZama te
svako mreZno miesto na kojem se udenici i radnici Skole javliaiu kao njeni sluZbeni predstavnici.

tlanak 6.

Postupanie prema odredbama ovog Kuinog reda sastavni ie dio radnih obveza radnika i
udenika Skole.

Ufenik koli postupi suprotno odredbama ovog Kudnog reda odgovoran je prema Statutu
5kole.

Roditelja, skrbnika ili drugu osobu koia za vrileme boravka u Skoli krii Kuini red deZurni
nastavnik ili radnik Skole Ce upozoriti ipo potrebi udaliiti iz prostora Skole. Ako se osoba ne udalji
iz prostora Skole, deiurni ili bito koji radnik Skole treba odmah pozvati pomoC iz najbliZe policijske
posta.ie.

rr. PRAVTLA r OBVEZE PONASANn U sKOLt: UNUTARNTEM, VAN|SKOM r VTRTUALNOM
PROSTORU

Boravak u Skoli
elanak 7.

UCenici, radnici Skole te druge osobe, diia je nazodnost nuZna zbog obavlianja poslova u
djelokrugu Skole ili na odrZavanju zgrade Skole, mogu boraviti u prostoru Skole tiiekom radnog
vremena Skole.

Tijekom dopunskoga rada, popravnih, predmetnih i razrednih ispita roditeliima ili
skrbnicima udenika niie dozvolien boravak u unutarniem prostoru Skole.

Clanak 8.

Roditelji/skrbnici te druge osobe koie nisu utenici Skole ne smiju bez dopu5tenja ulaziti u
ustanovu.

Roditelii/skrbnici mogu obavliati razgovore s razrednicima, pedagoskom slulbom ili
ravnateliem Skole iskllutivo u dane primanja roditelja/skrbnika ili u drugo vrijeme koie odredi
razrednik Ako roditell/skrbnik ima potrebu Zurnog i neodgodivog razgovora s razrednikom i/ili
strucnom sluibom, ravnateliem ili predmetnim nastavnikom, potrebno ie prethodno svaki takav
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razgovor obavezno dogovoriti mailom ili telefonski (sluZbeni mail itelefon St<ote). U suprotnom
roditelj/skrbnik koii niie najavlien na prethodno naveden nadin neCe modi uii u zgradu Skole.

Roditelii/skrbnici se prilikom dolaska na dogovoren sastanak javljaiu na ulazu
dielatnicima tehnidke slulbe koji de o njihovom dolasku obavijestiti razrednike, pedagolku sluZbu
ili ravnatelia, a u Skolu mogu udi jedino uz pratnju te ako imaiu unapriled dogovoren sastanak.

Vrata Skote su zbog sigurnosnih razloga zaworena, pa ie potrebno pozvoniti priie ulaska.
Roditelji/skrbnici su se u Skoli duzni ponasati kulturno is postovanjem se obraiati

djelatnicima. Zabranieno ie verbalno ili fizilki napadati dielatnike Skole. U Skoli ne podrravamo
niti jedan oblik nasilnidkog ponaSania, a u sludaju poiave istog svi d.jelatnici su duini odmah o

tome obaviiestiti ravnatelja i nadleznu policiisku postaiu.

Navedene odredbe se takoaler primieniuiu na sve osobe koje nisu djelatnici ili udenici Skole.

elanak 9.

Uienici mogu boraviti u Skoli u wiieme odrealeno za nastavu i ostale oblike odgoino-
obrazovnog rada.

Uaenik ie duZan doCi u Skolu naikasnije 10 minuta prije poCetka nastave i napustiti Skolu
naikasnije 10 minuta nakon zavrletka Skolskih obveza.

Udenici putnici smiiu se u Skoli po potrebi zadrZati i dule ako fekaju priievoz ovla5tenim
priievoznikom. Boraviti u predvorju mogu uz uviet da po5tuiu ostale odredbe ovog kudnog reda.

Videonadzor
elanak 10.

Radi sigurnosti uCenika, radnika i ostalih osoba nazodnih u Skoli postavljen je videonadzor
tako da prati dogadania na ulazu, predvor,u, kotlovnici te cielokupnom vanjskom prostoru zgrade.

Skola 1e obvezna na ulaznim watima istaknuti vidliivu oznaku da ie prostor pod

videonadzorom.
Sadrlaj s videokamera dostupan ie samo ravnatelju i tainiku Skole.

Kod podinjenia djela s negativnim posliedicama sadrZai Ce se koristiti u wrhu dokazivanja
radnji i podinitelja.

Prije davanja osobnih podataka na koriltenje policiji, voditeli zbirke osobnih podataka

(ravnateli Skole) duZan ie o tome informirati ispitanika (roditella/skrbnika, razrednika).

Obveze i durnosti
elanak 11.

Radnici i uaenici Skole dulni su se kulturno odnositi prema roditel,ima/skrbnicima i
drugim osobama koje borave u Skoli. Udenici i zaposlenici Skole u zgradi se uzaiamno pozdravliaiu.

Radnici Skole dulni su u redovnom radnom wemenu utenicima, roditeliima, skrbnicima i

drugim strankama dati odgovarajuCe obavilesti iz wog dielokruga.

elanak 12-

Udenik je duZan

postivati odredbe ovog Kuinog reda,

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u prostoru Skole i izvan nlega ,
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- uliudno se odnositi prema drugim udenicima, nastavnicima idrugim radnicima
Skole,

- odri,avati aistim i urednim unutarnti ivanjski prostor Skole,
- dolaziti u Skolu uredan i primiereno obuden u odieii koja ie primjerena godisnjem
dobu, u hladama ili suknii koie prekrivaiu koliena, majici ili koSulji najmanie kratkih rukava,
koja pokriva trbuh i letla, bez dubokih dekoltea, odieda ne smije biti prozirna niti
pretierano poderana zbog trendovskih stilova, bez salcivanja glave raznim pokrivalima za
glavu - kape, kapuliate i sl.,

- odjeda mora biti uredna i dista (bez uvredljivih i diskriminiraiuiih natpisa - na bilo
kojem.iezikuJ - udenici i niihovi roditelji/skrbnici duzni su voditi brigu o izgledu uCenika,
- nositi u Skolu opremu, knjige, bilieZnice i pribor potreban za rad,
- za nastavu tjelesne i zdravswene kulture imati sportsku odleCu i obuCu,

- mirno u6i u udionicu prile podetka nastave i pripremiti se za rad,
- pridriavati se posebnih uputa ipravila ponaSania u svakom radnom prostoru,
- savjesno, pravilno i pravodobno izvriavati sve obveze i zaduienla po ovom
kuinom redu, Skolskom kurikulu i Godi5njem planu i programu rada,
- postupati po posebnim uputama i pravilima u sluialu izvanrednih dogadala i
aktivnosti u Skoli,
- pravovremeno proslijediti roditeliu/skrbniku pisanu poruku razrednika, poziv za
roditeliski sastanak, informativni razgovor i dr.,

- uii u udionicu na zvuk zvona i ne Cekati nastavnike na hodniku, osim ako zbog
zakliudavan,a udionice to nije mogude.

tlanak 13.

Na znak za potetak nastave uaenici su obvezni biti na wojim mjestima i pripremiti pribor
za rad,.

Utenicima je dopuSteno izvoilenie nastavnih i drugih vieZbi te praktitne nastave samo pod
nadzorom predmetnog nastavnika i/ili struCnog uditelia.

U kabinete, radionice i laboratoriie uaenici ulaze samo zaiedno s nastavnikom.
Udenicima se zabraniuie ukljudivanie strojeva, alata iuretlala u radionicama, kabinetima,

udionicama ili na oworenom m.iestu gdie se odviia nastavni proces bez odobrenia nastavnika iz
st.1 ovog dlanka.

Redari
elanak 1+.

Redari:

- dolaze priie podetka nastave, pregledaju udionicu te o uotenim nepravilnostima ili
ostedeniima izvjeSCuiu predmetnog i dezurnog nastavnika,
- prozraduju utionicu, brilu ploCu i donose potrebna nastavna sredstva i pomagala,
u slutaiu da predmetni nastavnik to izriiekom zatraZi
- o nenazoanosti predmetnog nastavnika na nastavi izviesiu.iu ravnatelja, voditelja
smjene, pedagoga, deZurnog nastavnika, razrednika ili nekog drugog nastavnika od koga
ie dobiti upute o daljn.iem ponasanju
- priiavljuiu nastavnicima podetkom svakoga nastavnog sata nenazoCne utenike
- izvjelduju nastavnika o nadenim predmetima, a nadene predmete (knjige,
biljeinice, olovke, odieiu, nakit i sl.l odnose u zbornicu, taini5tvo ili voditelju smjene ,
- paze na red idisciplinu u ulionici,
- duvaju Skolsku imovinu ipaze na aistodu u udionici,
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- nakon zavrsetka nastave posliednji napuitaju udionicu uz prethodnu provieru
ispravnosti utionice, osteCenja zido , klupa, stolaca i ostaloga inventara te o

uodenim ostedeniima izvjesdulu deZurnog nastavnika, domara, voditelia smjene ili
razrednika.

etanak 15.

Svakog udenika ko.ji se ne pridrZava reda za vriieme odmora, redar ie ovla5ten i duZan
prijaviti predmetnom ili deZurnom nastavniku i razredniku.

Roditelii/skrbnici
Clanak 16.

Roditelli/skrbnici dolaze u Skolu radi informacija o uspiehu i vladaniu utenika u vrijeme
koje je odretleno za primanle roditelia/skrbnika prema rasporedu sati. Roditelji/skrbnici su se

duZni minimalno ledan puta tijekom polugodi5ta informirati osobno kod razrednika u vrijeme
informaci.ja o uspjehu i vladaniu udenika.

Raspored primania roditelja/skrbnika svakog razrednika i predmetnog nastavnika
obiavliu,e se na oglasnoj plodi i mreinim stranicama Skole.

Roditelji/skrbnici su duZni redovito dolaziti na roditeljske sastanke koie za njih organizira
Skola ili razrednik

Samo u Zurnim sluaajevima ili na poziv roditelji/skrbnici mogu dolaziti u Skolu u vrileme
nastave ili u vriieme koje niie predvitleno za informacije.

Roditelli/skrbnici su duZni upozoriti razrednika, ravnatelia ili struano pedagosku sluZbu o
eventualnim kronitnim obolien,ima woie diece, npr. astnna, epilepsiia, alergija i sl.

elanak 18.

Skola povremeno na web stranici i druitvenim mreZama obiavljuje fotografije udenika
kojima prikazuie brojne aktivnosti i podrud.ia livota i rada u Skoli, a u wrhu informirania iavnosti,
poStuiuii pritom pisane privole roditelja, sukladno GDPR-u.

zabrane
elanak 19.

U prostoru Skole zabranieno je:

- puSenje, zabrana se odnosi i na e-cigarete, vape uredaje i slilne proizvode

- konzumiranjenikotinskihvreiica
- pljuvanje
- koristenje neprimiereno8 rjednika, psovki i uvreda

- nasilno riesavanie problema,
- nosenje oruzia,
- unistavanle tutleg u.enidkog pribora za rad,

- bacanie izvan koSeva za otpatke papira, UvakaCih guma islilnog otpada,

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotiCnih sredstava,

- unosenie sredstava, opreme i uredaja koji mogu izaz\rati pozar ili eksploziiu,

- koristenie pirotehnidkih sredstava [petarde, bengalke, rakete)

-uno5eniepredmetakojimoguizazvatiozliedu(noZiCi,odviiadi,briMceisl'J,osim
potrebnog nastavnog Pribora,
- igranle igara na sreCu i sve vrste kartania,
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- bilo kakve igre loptom (osim u dvorani za TZK),
- unosenje tiskovina nepoiudnog sadrZaja,

- medusobna trgovina predmetima ili osobnim stvarima,
- neovlasteno fotografiranle ili bilo kakvo drugo snimanje zivota irada u Skoli i
obiavliivanie tih fotografi ia,

- nam.ierno ostedivanje i unistavanje zidova, namjestaia, opreme i instalaci.ia - u
sanitarnom dvoru Skole zabran.jeno je poliievanje vodom, prskanje, ostavljanie otvorenih
slavina, namierno zalepljivanie odvoda, bacanje papira po podu, Saranie po zidovima i

vratima te svako nepotrebno okuplianje uaenika; papir i sapun treba racionalno troSiti,
- neovlasteno rukovanie rasvjetom, razglasom te drugim urealaiima i opremom -
samovolino trdanje, skakanie, penianie, klizan,e, naguravanje, vikanle,
- namierno osteiivanie i unistavanie tude imovine,
- bacanje predmeta kroz prozor i preko ograde stubista,
- Sirenie laznih viiesti i glasina,

- krivotvorenie ili uni5tavanje javnih Skolskih isprava i Skolske dokumentacije,
- neovlaiteno pristupanie i rad sa Skolskim bazama podataka,
- neovlaSteno ogla5avanje putem Skolskih oglasnih sredstava,
- unistavanje stabala i biljki u ogradenom prostoru skole.

Clanak 20.

UCenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja ili predmetnog nastavnika dovoditi u Skolu,
lkolske uCionice i radionicu strane osobe.

Svim osobama zabranleno ie dovoditi Zivotinie u prostoriie i okoli5 Skole, osim pasa vodita
za slijepe, terapijskih ili policiiskih pasa.

Za vrijeme odgojno-obrazovnog rada uCenik ne smije koristiti predmete opasne za zdravlie
i iivot te ih je obvezan predati nastavniku.

Udenicima se zabraniule koriStenie mobitela tijekom nastave i struane prakse, osim u
sludaju kori5tenja mobitela za potrebe nastavnog procesa o Cemu odluku donosi predmetni
nastavnik

Utenici su duZni prilikom dolaska u uCionicu odloZiti mobitel u kutiiu predvidenu za tu
namienu.

UCenik kori odbiie odloZiti mobitel u kutiiu, po upozoreniu nastavnika bit Ce upuden na
rirzgovor kod pedagoga, socijalnog pedagoga ili ravnatel.ia. Takoder ie na razgovor u Skolu biti
pozvani roditelji/skrbnici udenika.

Vi5ekratno i uzastopno lc3enie odredbi dilela Kuinog reda koii se odnosi na odlaganje i
zabranu kori5tenja mobitela predstavlja neprihvatljivo ponaSanje za koje se moZe izreii pedagoSka
miera. Izricanie pedago5ke mjere ima za cilj potalmuti utenike na preuzimanje odgovornosti i
usvaianie pozitivnog odnosa prema Skolskim obvezama.

elanak 21.

Udenicima se izridito zabranjuie samostalno ukljudivanje prolektora, radunala, prijenosnih
raCunala, pametnih ekrana iplota, klimatizaciiskih i svih ostalih uretlaia u utionicama i/ilistro.ieva
u 5kolskoj radionici te ostalom unutrasniem Skolskom prostoru.

Uienici mogu koristiti ratunala u kn.iiZnici idrugim prostori,ama samo pod nadzorom
predmetnog nastavnika i/ili kniiZniCarke.

Po zavrsetku koristenia utenici i nastavnici trebaiu prekontrolirati iesu li svi uredaji
ispravno ugaseni, a svaki kvar priiaviti.
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elanak 22.

Clanak 23.

Udenicima nije dozvoljeno na bilo koli naain o5teiivati (grebanie, udarci, siedenie,
naslanianie, unistavanie itd.) automobile radnika i/ili posietitelia Skole parkiranih na parkiralistu.

Udenik koji postupi suprotno ovo.i odredbi tele krsi Kudni red, a vriiednost utwalene Stete

de roditelli/slcbnici udenika morati fi nanciiski nadoknaditi.

Red i disciplina
tlanak 26.

Ti,ekom nastave udenici ne smiiu razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i samovolino
Setati po udionici niti smi.iu konzumirati hranu i pide, osim u slutaiu dogovora s razrednikom ili
predmetnim nastavnikom.

Ulenik koji Zeli nesto pitati ili priop6iti, treba svoiu namieru pokazati dizanjem ruke.

elanak 27.

za vriieme nastave udenik iz udionice smiie izadi samo u opravdanim slucaievima uz

dopustenie predmetnog nastavnika. Pritom se hodnicima treba kretati tiho kako ne bi ometao

nastavu u ostalim udionicama.
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Udenicima niie dozvoljeno kori3tenie raCunala na naCin koji bi o3tetio radunalo na bilo koji
naCin i u bilo ko.iem njegovu dilelu, softverskom ili hardverskom.

Radunala se u Skoli mogu koristiti samo u cilju odgolno-obrazovnog rada te ih za druge
svrhe nije dozvoljeno koristiti.

Udenicima nije dozvoljeno instalirati bilo kakve programe na lkolska radunala, niti koristiti
vlastiti USB ako nema.lu instaliran antivirusni program,

Udenicima prilikom koriStenja rafunala i mreZnih resursa Skole flokalne mreie i internetaJ
nije dozvolieno slati poruke nepoiudnog sadrZaia putem elektronske polte (e-mail), komunicirati
putem chat-a s drugim osobama na nadin neprimjeren dobi utenika, pregledavati usluge i sadrZaje
neprimjerene niihovom uzrastu. Udenik koji se ne pridrZava odredaba ovog Clanka teZe kr5i Kudni
red.

U Skolskom prostoru zabranjen ie svaki oblik promidZbe i prodaje proizvoda koji nisu u
skladu s ciljevima odgoia i obrazovanja.

Promotori i akviziteri izdavatkih kuda, samostalni nakladnici, predstavnici turistidkih
agenciia mogu unositi propagandne materiiale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelia.

etanak 24.

U prostorima Skole zabranjeno ie svako neovlaSteno fotografiranje, audio-snimanje i

video-snimanie bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika Skole, udenika Skole i
roditelia/skrbnika i ostalih) koie se snima, kao i obiavliivanie tih snimki.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog dlanka sankcionirat 6e se prema vaZedim

zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 25.

elanak 28.



Na nastavi udenik ne smije koristiti svoie priienosno raaunalo, mobitel, tablet ili bilo koji
mreZni ureilaj koji omoguiava pristup mreZnom povezivaniu imreinim komunikaciiama i druge
slitne uredaje, osim kada za potrebe nastave to odredi predmetni nastavnik.

tlanak 29.

Na priredbe i druge aktivnosti u gradu udenici iz Skole odlaze u pratnji nastavnika ili druge
odgovorne osobe tiie su upute i naredbe durni sliiediti te se opCenito ponaSati sukladno
odredbama ovog Kuinog reda.

elanak 30.

U unutarniem prostoru udenici, nastavnici i druge osobe kredu se na naCin da metlusobno
ne ometa.iu i ugrolavaiu .jedni druge.

Radnici Skole, a osobito nastavnici, trebaiu woj posao organizirati i obavliati tako da ne
ometa,u ostalu nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada.

DeZurstya nastavnika

Clanak 31.

U Skoli za vrijeme rada deZuraiu nastavnici.
M,esto i traianie delurstva odretluje ravnateli.
Nastavnici deluraiu prema rasporedu deZurstrra koii se nalazi na oglasnoj ploCi u zbornici.

Raspored i obveze deiurnih nastavnika odreduje ravnatelj.
U sludaju odsutnosti delurnog nastaynika, istog na deZursffu zamjenjuje nastavnik ili

strudni suradnik koji se nalazi na zam.ieni.

elanak 32.

DeZurni nastavnik:
- skrbi o redu prilikom ulaslca u Skolu, za vrijeme Skolskih odmora i prilikom
izlaska iz Skole,

- obav,estava voditelia smiene o potrebi zamiene odsutnog nastavnika,
- nadzire uCenike u svim prostoriiam4 ukliudujudi i toalete, a u vriieme odmora
vrata uaionica trebaju biti otvorena,
- prijavljuje i evidentira we lnrarove i ostedenja koja su nastala u vrijeme njegova

deZurstva.

itanak 33.

Na miestu deZurstva moraiu se vidliivo istaknuti broievi telefona policije, vatrogasaca,
hitne pomoii i DrZavne uprave za zaStitu i spa5avanie.

KaSnienia i izostanci
etanak 34.

U sludaiu kalnienja ili iznenadne odsutnosti pojedinog radnika tehniCke i administrativne
sluibe, njegove poslove ili poslove iz svog djelokruga obavlia radnik kojega odredi ravnateli Skole
ili ta.inik.
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tlanak 35.

Ako nastavnik kasni na sat vise od 10 minuta ili le iznenadno odsutan, redar de o tome
izviiestiti ravnatelia, voditelja smjene, pedagoga, deZurnog nastavnika, razrednika ili nekog drugog
nastavnika od koga ie dobiti upute o daljnlem pona5an,u Sto su ih udenici obvezni izw5iti. Dok ne
dobiiu takve upute, uCenici trebaiu ostati u udionici na woiim radnim miestima i samostalno tiho
uCiti nesto po wom izboru.

Ako je za nenazodnog nastavnika organizirana zamiena, uCenici su durni prisustvovah
nastavi.

elanak 36,

Udenik koii zakasni na nastavu iz opravdanih razloga ne smile se zadriavati u hodnicima,
sanitarnim i drugim Skolskim prostoriiama, veC treba odmah tiho udi u prostoriiu u koioi se izvodi
nastava n,egovog odjela, ispriCati se nastavniku, otidi na woje miesto i ukliufiti se u dalinii rad
prema nastavnikovom naputku. Pritom ne smije ometati ostale utenike ni odgovarati na niihova
pitania.

Svako neopravdano ka5njenie udenika na nastavu nastavnik je duZan evidentirati.

Clanak 37.

Sat tielesne i zdravstvene kulture treba organizirati tako da obuhvati nuZno presvladenje

utenika kako bi uaenici mogli iskoristiti pravo na odmor i pravodobno stiii na sljededi nastavni
sat.

Izostanak udenika s nastave zbog bolesti ili drugog iznenadnog razloga roditelj ili skrbnik
dulan je odmah, a naikasnije u roku od dva dana pri,aviti razredniku. Roditel.i/skrbnik moZe

opravdati izostanak utenika s nastave ili prakse do tri dana, a vi5e od tri dana liiednidkom
potvrdom ili iznimno svojom usmenom iziavom najkasnije pet dana nakon izostanka' Zakasnlelo

opravdavanje izostanka neie se uvaiiti pa ie izostanak biti neopravdan.

III. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

tlanak 39.

U medusobnim odnosima udenici su duzni ponaSati se pristoino, paziti na vlastito
dostoianstvo i dostojanstvo drugog udenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog uCenika, pruiiti
pomoi drugome i prihvatiti pruZenu pomo{ uvaZavati i po5tivati drugoga.

Udenik ne ispuniava ove dulnosti ako zastraSuie druge, koristi neprimiereni rleCnik, psu.ie,

laLe, otuduie tudu imovinu, uniSta\ra, zlostavlja, poniZava, ne pruli pomoC uCeniku u nevolii, ometa

udenie i dr.

Clanak 40.

U medusobnim odnosima udenici:

- trebaiu solidarno pomagati drugim udenicima Skole, a osobito potrebitima pomodi

zbog bolesti, poteskoda u udenju i oteranih Zivotnih prilika,

- trebaju dati primieren saviet drugim ulenicima u skladu s njihovim interesima,

- duZni su omoguditi drugim uCenicima da iznose svoie miSljenje'

.treba|upravodobnoitodnoinformiratidrugeudenikeodogadaiimauskoli,
9

Clanak 38.



- ne smiiu ometati druge udenike u udeniu i praieniu nastave,

- ne smiiu od drugih udenika iznudivati novac i niihove osobne sWari,
- mogu predlagati osnivanle utenitkih udruga
- mogu predlagati ustrojavanie raznih oblika kulturno-umjetnidkih, Sportskih i
drugih aktivnosti,
- trebalu surailivati u ostvarivanju cilieva Skolskog kurikula i GodiSnjeg plana i
programa 5kole,
- trebaiu priiaviti svaki oblik vrln.iatkog nasilja i zlostavliania sto ga dotive, uoCe ili
doznaiu za njega,
- trebaju postivati i njegovati medusobne razlilitosti.

Clanak 41.

Mealusobne sporove udenici ne smiju rje5avati svadom i fizidkim obratunom, uvredama,
Sirenjem neistina i slidnim neprihv"atliivim pona5anjima.

U sludaju meclusobnog spora udenici su duini zatraiiti pomoi razrednika, deZurnog
nastavnika, struanog suradnika ili ravnatelia.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

ilanak 42.

UCenici su duZni uliudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.

Utenici su duZni pozdraviti radnike Skole u Skolskom prostoru i izvan niega.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole udenici trebaiu dati prednost starijim osobama i
osobama s tjelesnim osteden.jima [invaliditetom) i teskodama u lcetan,u.

Clanak 43.

Udenici smiju samo uz dopultenie ulaziti u zbornicu idruge uredske prostoriie.
Kod ulaska u utionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odriava nastava, utenik treba prvo

pokucati, a zatim tiho udi i priopiiti nastavniku razlog dolaska. Zadadu zbog koje ie do5ao mole
obaviti jedino uz odobrenje nastavnika.

elanak 44.

Nastavnik ne smije za vriieme nastave narediti udeniku da izade iz utionice.
Zabranjeno je kaZnjavanje udenika udaljavanjem s nastave.
Nastavnik moZe potraZiti pomoi strutnog suradnika ili ravnatelja u r.jelavaniu problema s

udenikom.
Nastavnicima niie dozvolieno napuStati udionicu i ostavljati udenike same kako bi rje5avali

nastale probleme u radu.
U svom radu nastavnik treba odrzavati visoki radni moral (todnost, savjesnost i

odgovornost) kako u nastavi i ostalim oblicima odgo.jno-obrazovnog rada tako i u suradnji s
roditeliima/skrbnicima.
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V. PRAVILA ZASTITE OD SOCIIALNO NEPRIHVATLIIVIH OBLIKA PONASANJA,

DISKRIMINACIJE, NEPRIIATELJSTVA I NASILIA

elanak 45.

U Skoli 1e zabran,eno izraZavanie diskriminaciie na osnovi rase, etnidke pripadnosti ili boje
koZe, spola, iezika, viere, politidkog ili drugog uvjerenia, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druSwenog poloZala, bratnog ili
obitel,skog statusa, dobi, zdravswenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijetla, rodnog identiteta
ili spolne orijentaci.je.

Svatko tko uodi postupanle suprotno stavku prvom ovoga Ilanka, treba svoie saznanje
priopCiti ravnateliu Skole.

flanak 46.

U Skoli .ie zabranjen svaki oblik nasilja, izraiavanja nepriiateliswa, nesnosliivosti i drugog
neprimjerenog ponaSanja.

U sludaiu poiave nasilja ili dolave o nasilju medu udenicima, radnici i uCenici Skole duini su
postupiti po Protokolu o postupaniu u slulaju nasilla medu djecom i mladima.

elanak 47.

Ravnateli de, sukladno organizaciii rada u Skolskoi ustanovi, ovlastiti dviie osobe za
postupanje u sluaajevima povrede prava udenika.

U sludaju da je prava uCenika povrijedio radnik Skolske ustanove, ravnateli ie odmah

obvezan pozvati radnika, uwrditi dinjenice, a u sluCaju potrebe izviiestiti i nadleZne instituciie,
odnosno postupiti sukladno propisima.

Nastavnici i strudni suradnici su duini postupati po odredbama ,,Plana postupan.ia u

sludaju nasilia nad mladima" prihvaienog od strane Nastavnilkog viieia Skole od 2.studenog 2016.

Clanak 48.

Svaki radnik Skolske ustanove obvezan ie, bez obzira na nadin na koii je doSao do saznania

o moguioj povredi prava udenika, odmah o tome izviiestiti razrednika ili strutne suradnike Skolske

ustanove koji de o dogadaiu i poduzetim mjerama izviiestiti ravnatel.ia i odgojno-obrazovnog
radnike, koje je ravnatell ovlastio za postupanje u sluda.ievima povrede prava udenika.

U sluCaievima sumnje da je doSlo do tielesnog i emocionalnog nasilia, spolne zlouporabe,

zanemarivanja, nesaviesnog postupania, zlostavl.iania ili izrabliivania ulenika odgoino-obrazovni
radnici isuradnici u odgoino-obrazovnom inastavnom radu i ravnateli u suradnii s nadleinim

instituciiama i tiielima obvezni su pokrenuti postupak radi zaStite prava uCenika.

U slutaievima postupanja na Stetu udenika koja nisu navedena u ovom dlanku, zaititu prava

osiguravaiu odgojno-obrazovni radnici iravnatelj u suradnii s nadleZnim instituci.iama iti.ielima.
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vr. RADNO VRTJEME

flanak 49.

Radnim danom u nastavnom tiednu poslovi u Skoli obavlja.iu se od 6:00 do 21:00, a u
tjednima uCeniakog odmora od 7:00 do 15:00.

Redovna nastava poCinje u 8:00 i zaw5ava do 19:10.
Skola moie biti otvorena i duie od naznaCenog vremena kada to ravnatelj odludi.
Subotom i nediellom te za vriieme driavnih blagdana i neradnih dana Skola je zaworena.

Otvaranie zgrade u ove dane u izuzetnim slutaievima odobrava ravnateli.

etanak 50.

Ulazna vrata Skolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zakljudani tiiekom
cijelog radnog vremena na nadin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima
koje odobri ravnatelj.

U svrhu ulaska udenika u Skolsku ustanovu priie podetka i izlaska nakon zavr5etka
nastavnoga dana, wata su otkljudana 30 minuta prile podetka nastave (od 7:30 do 8:00), u periodu
medusmjene [od 13:05 do 13:15) te 15 minuta nakon zavrsetka nastave (od 19:10 do 19:25J.

Tijekom malog odmora uCenicima niie dopusteno napuStanie lkolske ustanove. Tijekom
velikog odmora (od 9:35 do 9:50 te od 14:50 do 15:05) udenicima ie dopu5ten izlazak izran
vanjskih prostora Skolske ustanove.

elanak 51.

Prije potetka nastave prostorije u zgradi moraiu biti odis6ene i pregledane radi mozebitnih
kvarova i nepravilnosti u radu.

Ta,nik Skole duran ie dva puta tiedno obiCi ciielu zgradu u cilju proviere tistoCe, a domar u
cilju proviere instalaciia i ostalog.

elanak 52.

Nastavnici trebaiu dolaziti na posao najkasnije 10 minuta prije poCetka nastave te ostati
10 minuta duZe nakon zavrsetka nastave.

Po zawsetku nastave (zadnji satl nastavnik ie obvezan biti u udionici dok svi udenici ne
izadu te pregledati ulionicu, a uodene nepravilnosti ili osteien.ia priiaviti ravnatelju, tainiku,
deZurnom nastavniku ili pedago5koi slulbi.

Ctanak 53.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena
sukladno Odluci o radnom vremenu ravnatelia.

Natin evidenciie nazotnosti na radu odretluie ravnatelj.
Raspored radnog vremena svih sluibi u wezi s prijemom stranaka istide se na vratima

ureda i mreinim stranicama 5kole.

Clanak S4.

Poaetak i kraj nastavnog sata i odmora oznadava se Skolskim zvonom.

- Redovni raspored zvonjenja skolskog zvona odrealen je Godisnjim planom i programom
rada skole, a izvanredni raspored zvonienia po potrebi odreduie ravnatelj.
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elanak 55.

Utenici imalu pravo na velih odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
5 minuta, a veliki odmor 15 minuta. Veliki odmor zapodinje posliie drugog sata iutarnie i drugog
sata popodnevne smiene.

elanak 56.

Kod napuStania udionice utenici moraiu ponijeti woie stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih swari i novca ulenika za vriieme niihova

boravka u Skoli.

etanak 57.

Siednice i sastanci u Skoli odriavalu se u pravilu izvan nastave.

U sluCaiu nastanka potrebe za hitnim sazivanjem sastanaka, odnosno siednice ista se moZe

odrlati tiiekom velikog odmora ili za wijeme traian.ia nastave, s tim da nastavnici i uCenici budu
pravodobno i totno obavijelteni o tome, a izvanredni sastanak odnosno siednica ne potraie dulje
od 15 minuta u nastavnom vremenu.

Nastavnici moraju biti nazodni na svim sastancima koje za niih organizira Skola. U sluCalu

spriietenosti, nastavnik svoj izostanak priiavljuje ravnatelju.

elanak 58.

Ravnatelj prima stranke tiiekom radnog vremena, ako niie zauzet.

Ako ie ravnatelj Skole sluZbeno odsutan, stranka se obraia tajniku ili struanoi stuzbi Skole

koii joj daiu daljnie upute.

VIt. NAEINI POSTUPANI,A PREMA IMOVINI

Clanak 59.

Radnici, udenici idruge osobe koie borave u Skoli, duine su skrbiti o imovini Skole prema

nalelu dobroga gospodara.

elanak 61.

Premjestanie, iznoSenie ili posudivanie inventara moguCe je jedino uz dopustenje

ravnatelia.
u sludaju neslagania ili sporova medu radnicima po ovim pitaniima odlucuie ravnatelj.

elanak 62.

Radnici i utenici moraiu se racionalno koristiti sredswima Skole koia su im stavliena na

raspolaganie.

13

Radnici, utenici i druge osobe koie borave u Skoli smiiu upofebliavati imovinu Skole

namienski, uobidajenim natinom, sukladno ovom KuCnom redu iprema posebnim pravilima i

uputama za uporabu.
Clanak 60,



Svaki uodeni kvar na instalacilama elektrilne struje, plina ili vodovoda gri.ianja ili drugi
kvar; kao isvako uoieno osteien.ie na imovini Skole radnici i udenici obvezni su odmah prijavih
deZurnom nastavniku, domaru, ravnateliu, voditelju smiene ili tainici.

elanak 63.

Udenici su dulni Cuvati udlbenike i druga obrazovna i nastavna sredswa, tehnidke ureilaie,
a knjige i druge izvore posudene u kniilnici pravodobno neo5teiene vratiti.

elanak 64.

Kniige i ostale izvore iz Skolske }imjiZnice udenici posutlulu prema odredbama Pravilnika o
radu Skolske lmlilnice.

Razrednikje dulan upoznati udenike te njihove roditelie i skrbnike s odredbama Pravilnika
o radu Skolske knjiZnice.

elanak 65.

Radnici, udenici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju uline na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima. Udenik ie duZan nadoknaditi ltetu koju uCini na Skolskoj imovini.

Ako niie mogude utvrditi poainitelia, Stetu nadoknaduje skupina udenika ili razredni odiel
nedvojbeno povezan s poain.ieniem Stete. Ako Stetu nadoknadule skupina utenika ili razredni odiel,
nadoknada se utvrcluje u jednakim poiedinadnim iznosima.

Visina Stete uwrtluje se u visini ciiene kostanja osteCene imovine. Udeni( skupina udenika
ili razredni odjel duZni su novdani iznos Stete nadoknaditi u roku od 8 dana od dana udinjene Stete.

Ako le udenik Stetu napravio namierno ili krainjom nepaZniom kr5edi odredbe ovog KuCnog
reda, moZe mu se izredi i odgovaraluia pedago5ka m,era prema Statutu Skole.

elanak 66.

Radnicima Skole strogo ie zabranjeno iz zgrad,e iznositi materijal i sredswa koja pripadaju
Skoli.

Izno5enje sredstava i materijala iz zgrade u sluZbene swhe mora odobriti ravnateli.
IznoSenle pedago5ke dokumentacije iz Skole ie strogo zabranieno.

VIII. PRAVILA SIGURNOSTI, ZASTITE I SPASAVANIA OSOBA I IMOVINE

elanak 67,

Skoli
Radnici Skole u suradnji s udenicima duZni su slabiti za siguran i zdrav boravak i rad u

Clanak 58.

U svim pitaniima zdravlja udenika Skola suratluje sa zdravstvenim ustanovama. U
ostvarivaniu brige za zdravstvenu zastitu udenici su duzni:

- pristupiti li.iednidkim i drugim pregledima koje za njih organizira Skola
- podvrgnuti se cijepl.ieniu protiv zaraznih bolesti ili preventivnog spriedavania
bolesti uz suglasnost roditelia/skrbnika

- sudjelovati u svim drugim mierama kojima se zastiiuje ili unapretluje zdravlie
udenika.
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elanak 69

Svi udenici su osigurani za wiieme traianja odgojno-obrazovnog procesa.

Roditelii/skrbnici su duZni na podetku svake Skolske godine u dogovorenom vremenu
ptatiti osiguranje udenika u Skoli.

Udenik koji se ozlijedi u Skoli, duZan 1e ozljedu odmah priiaviti predmetnom ili deZurnom
nastavniku i razredniku.

elanak 70.

Na ulazu Skole nazodan ie uvijek po ledan radnik tehnidke sluZbe, koji otvara i zawara
ulazna wata, upuiuje stranke te obavjeltava ravnatelia ili pedagolku sluZbu o svakom kr5enju
reda.

Stranke je potrebno prilikom ulaska u Skolu upitati o razlogu niihovog dolaska te
evidentirati u posebnu billeZnicu nlihovo ime i prezime te broj niihove osobne iskaznice. Radnik
Skolske ustanove koii je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske ustanove, radi za$tite
sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:

. udenika i njihovih predmeta (odieia, torba i dr.J

. drugih osoba koie ulaze u Skolsku ustanovu i nlihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled udenika i niihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni
radnici tiiekom odrZavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanosenje ozlieda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno de se

zadrlati, a o niihovu pronalasku obavi,estit Ce se ravnatelj, strudne slulbe, roditelli/skrbnici i
policiia kada su za to ispunieni uvieti za policiisko postupanje.

Osobama kole ne dopustalu obavlianie pregleda nede se dopustiti ulazak u Skolu.

elanak 71.

Kljuleve glavnih ulaznih vrata Skole imaju ravnatel,, voditeli radunovodstva, tajnik, domar
i spremadice.

Radnici kljuteve obvezno vraiaju po prestanku radnog odnosa u tajni5tvo Skole.

Kliudeve iz stavka prvog ovog Clanka mogu zaduliti i drugi radnici Skole kada to priroda
poslova nalale i kada to odobri ravnatel, Skole, a o tome se vodi posebna evidenciia koia se

pohranjuje u tajni5wu Skole.

Privjeske za owaranie elektromagnetske brave zaduluju svi radnici. Priviesci se vradalu

Skoli po prestanku radnog odnosa.

Kliudevi ostalih prostorija Skole nalaze se u zbornici, kod voditeliice ratunovodswa te
spremalica.

Clanak 72.

Glavna ulazna vrata Skole na podetku i na Iaaiu radnog wemena otkliuaava i zakliutaua

tehniCko osoblie.

tlanak 73.

Po zavr5etku radnog vremena, svi kljutevi se odlaZu na za to predvideno miesto.

15



elanak 74

Utionice i druge radne prostorije koriste se namjenski prema rasporedu utvrdenom
Godi5niim planom i programom rada Skole.

Otkljulavanje i zakljudavanje te naCin koristenia udionica, radionice i drugih posebnih
prostorija ureduju sporazumno radnici koii koriste te prostoriie.

U sluCaju koristen,a ufionica ili drugih prostori.ja za roditel.jske sastanke ili druge
rasporedom nepredvidene aktivnosti, nastavnik je duian o tome obaviiestiti spremaaice koie
skrbe o uredenju tih prostoriia.

ilanak 76.

Urectajima iopremom u prostoru Skole smiiu rukovati jedino osposobliene i ovla5tene
osobe.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,
zaworiti prozore, iskliuditi elektriCne aparate izaklludati radne prostorije.

elanak 77.

U rukovaniu sluZbenim podacima i podacima koje prikupe izvrSavaiuii radne zadade
radnici Skole i sve osobe na koie se odnose odredbe ovog kuinog reda odgovorni su prema Zakonu
o tainosti podataka iZakonu o zastiti osobnih podataka.

Clanak 78.

Svatko tko u prostoru Skole pronatle izgubllen ili nemarno ostavljen Skolski dokument ili
javnu lkolsku ispravu duzan ie istu odmah odnijeti u tajnistvo.

Udenici i radnici Skole u svom su stvaralaCkom radu duini postivati Zakon o autorskom
pravu i srodnim pravima.

IX. OBAVJESTAVANIE, OGLASAVANIE I RUKOVANJE SLUZBENOM POSTOM

flanak 80.

Obaviiesti iupute uCenicima, radnicima i roditeljima/skrbnicima Skola daie putem oglasne
knjige, oglasnih ploda i mreZnih stranica.

Navedene obavijesti i upute potpisuie ravnateli, a objavl.iuju ih i dostavliaju osobe koie on
za to ovlasti.

tlanak 81.

Sluibene poltanske poSiljke Sto ih radnici trebaju poslati zaprima i Salie tajnica.
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elanak 75.

Ctanak 79.

Radnici Skole, udenici i roditelji/skrbnici trebaju redovito pratiti obaviiesti na oglasnim
plotama u Skoli, na Skolskom mrelnom miestu te u svojim elektronidkim poStanskim sandutiCima
za kontakt sa Skolom.

tlanak 82.



x. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

flanak 83.

Stupaniem na snagu ovog Kudnog reda prestaje vaZiti Odluka o kudnom redu, KLASA: 003-
OS/76-01/; URBROf: 238-30-62-01-76-1 od 2. rulna 2015. godine.

etanak 84.

Ovaj Kuini red stupa na snagu osmog dana od dana obiave na oglasnoi plodi Skole.

KLASA: 0 11. -03 / 26 -O2 / 2

URBROf : 238-30 -52-26-r
Sveti lvan Zelina, 13. travnia 2026. godine

Predsjednica Skolskog odbora

t {.lr \n^".. }r*}roac-
Martina MadZarac, dipl.ing.

Oval Pravilnik je obiavlien na oglasnoj ploCi Srednje Skole Dragutina Straiimira dana 14. travnia
2025. godine, a stupio,e na snagu dana 22. travnia 2026. godine.

Ravnatelj

Andreja dip
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