
Na temetiu odredbi Zakona o odgoju iobrazovaniu u osnovnoi isrednjoj Skoti ("Narodne novine,

broi 87198, 86/09, 92/10, 105/10, 90/1 1 , 16112,941'13,152114,7117,68/18,98119,64120,151122,
156/23), dtanka 37. Zakona o pta6ama u drzavnoi stuZbi iiavnim stuzbama (Narodne novine, broj

155/23), Uredbe o nazivima radnih miesta, uv.ietima za raspored i koeficijentima za obraaun ptaie

u javnim stu2bama (,,Narodne novine",btoi22l24l, Pravitnika o tjednim radnim obvezama uCite[ja

i strudnih suradnika u srednioj Skoti (,,Narodne novine", broj 34114, 40114, 103/ 14), Pravitnika o

stru6noi spremi i pedagosko-psihotoskom obrazovaniu nastavnika u srednjem Skotstvu

(,,Narodne novine", broj 1/96 i80/99), Pravitnika o dietokrugu rada tajnika te ad ministrativno-

tehnidkim i pomo6nim postovima koii se obavtjaju u srednioSkotskoj ustanovi (,,Narodne novine",,

broj2111 i71t2}2q i e. ,nka 29. statuta srednje Skote Dragutina straiimira, skotski odborsredn.ie

Skote Dragutina St ruZimira, na sjednici odrzanoi dana 16. prosinca 2025. godine donio je

PRAVILNIK O ORGANIZACI,,I RADA

I SITEMATIZACUI RADNIH MJESTA U

SREDNJOJ SXOI-I ORIEUNNA STRAZIMIRA

I, OP6E ODREDBE

Ctanak t.

Ovim se Pravitnikom ureduie organizacija rada i sistematizacija radnih mjesta u Srednjoi Skoti

Dragutina StraZimira (u datjnjem tekstu: Skota).

ehnak 2.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravitniku, a koji imaju rodno zna6enie koriste se neutratno iodnose

se.,ednako na muski i Zenski rod.

II. ORGANIZACIJA RADA

etanak 3.

U Skoti su ustrojene dviie stuzbe:

1 . stru6no-pedago5ka

2. administrativno-tehni6ka,

6tanak 4.

U strudno-pedagoskoi stuzbi obavtjaju se odgoino obrazovni postovi u svezi s izvodenjem

nastavnog ptana i programa, neposrednog odgojno obrazovnog rada s udenicima, aKivnosti u

Sktadu s potrebama i interesima u6enika te promicanje strudno-pedagoskog rada Skote iostati

strucno pedagoski postovi u sktadu sa zakonom, provedbenim propisima, godisniim ptanom i

programom rada Skote iSkotskim kurikutumom.



6lanak 5.

U administrativno-tehni6koj stuzbi obavtjalu se opCi, pravni ikadrovski postovi, raeunovodsweni i

knjigovodstveni poslovi, postovi vodenja iduvanja pedagoske dokumentaciie i evidencije te
ostatih evidencija, postovi tehniakog odrzavania i rukovanja opremom iuredajima, poslovi
odrzavanja 6isto6e obiekata iokotisa, postovi kontrote pristupa u Skotsku ustanovu, nadziranje i
osiguravanje Skotske imovine i prostora te drugi pomo6ni poslovi u sktadu sa zakonskim
propisima, podzakonskim i provedbenim propisima te godisniim ptanom i programom rada skole.

III. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Ctanak S.

Sistematizacija radnih m.iesta u Skota obuhvada vrste radnih m.iesta, nazive radnih mjesta, opis
postova, uvjete za raspored na radna mjesta, razinu obrazovanja i broj izvrsitetja na radnim
miestima.

Razina obrazovanja

Ctanak 7.

1. radna miesta l.vrste,za kojeje uvjet zavrsen sveuditiSni diptomski studij iti sveu6itisni
integrirani prijediptomski idiptomski studij iti strudni diptomski studii (razina HKO-a
7.1.sv iti 7.1.st.)

2. radna mjesta ll. vrste, za koja je uvjet zavrsen sveuditisni prijediptomski studii iti strurni
prijediptomski studii (razna HKO-a 6.sv. iti 6. st)

3. radna miesta lll. vrste, za koja ie uviet zavrseno srednjoskotsko obrazovanje (razina HKO-
a 4.2ili 4.1.\ iti zavrsen kratki studij iti program za majstore (razina HKO-a S)

4. .adna miesta lV. vrste, za koja ,e uv,et zavrseno osnovno obrazovanje iti strukovno i

umjetnidko obrazovanje (razina HKO-a 1 iti 2).

Vrste radnih miesta

elanak 8.

Radna miesta u Skoti su: posebno radno miesto iostata radna mjesta.

Posebno radno mlesto u Skoti je rukovode6e radno mjesto: ravnatetj 2.

Ostata radna miesta u Skoti su: nastavnik izvrsni savietnik, nastavnik, strukovni uditetj 2, strueni
suradnik, tainik Skotske ustanove 1 , voditetj radunovodstava u Skoti 1 , strudni radnik na tehni6kom
odriavaniu, distad-spremaa i operativni dietatnik za sigurnost icivitnu zaStitu.

Radna mjesta mogu biti:



Posebno radno mjesto

6lanak 9.

1. NAZIV RAONOG MJESTA: RAVNATELJ 2

OPIS POSLOVA: predstavtia i zastupa Skotu, obavtja postove postovodnog i strucnog voditetja

skote, organizira i vodi rad skote, predtaze Skotskom odboru statut i druge op6e aKe te financiiski
ptan i potugodisnii i godisnii obradun, odtuduje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa

zapostenika Skote suktadno odredbama Zakona o odgoju iobrazovan.iu u osnovnoj i srednjoi Skoti

te drugim propisima, ptanira rad, saziva ivodi siednice uditetiskog viieda , odgovara za sigurnost

u6enika, uditetja iostatih radnika, suraduje s udenicima, roditetjima , osnivaaem i drugim

nadteznim stuibama te obavtia ostate postove prema zakonskim ipodzakonskim propisima i

statutu 5kote.

UVJETI: prema Zakonu o odgoiu iobrazovaniu u osnovnoj isrednjoi Skoti

RAZINA OBRAZOVANJA: radno mjesto l. vrste

BROJ IZVRSITELJA: 1

Ostala radna mjesta

e tanak 10.

1. NAZIV RADNOG MJESTA: NASTAVNIK - IZVRSNI SAVJETNIK

UVJETI: prema Zakonu o odgoiu iobrazovanju u osnovnoi isrednjoi Skoti te Pravitnika o strudnoi
spremi i pedagoSko-psihotoSkom obrazovanju nastavnika u srednjem Skotswu.

VRSTA RADNOG MJESTA: radna miesta l. i ll. vrste

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih obtika neposrednoga odgojno obrazovnog rada,

razredniaki postovi te ostali postovi koii proiztaze iz naravi i kotidine odgojno obrazovnog rada s

udenicima, obavtjanje aktivnosti ipostova iz nastavnog ptana iprograma, godisnjeg ptana i

programa, Skotskog kurikuluma te mogu6nost obavtianja posebnih postova koii proizlaze iz

ustroia rada 5kole.

BROJ IZVRSITEUA: 1

Napomena: broi izvrsitetia ovisi o napredovan.iu uditetia suktadno Pravi[niku o napredovanju

uditetia, nastavnika, stru6nih suradnika iravnateua u osnovnim isredniim Skotama iueeni6kim

domovima (NN br. 68/19, 60120,321211.

2. NAZIV RADNOG MJESTA: NASTAVNIK



UVJETI: prema Zakonu o odgoju iobrazovaniu u osnovnoi i srednjoi Skoti i Pravitnika o stru6noj
spremi i pedagosko-psihotoskom obrazovanju nastavnika u srednjem Skotstvu.

OPIS POSLOVA: izvoden,e nastave i drugih obtika neposrednoga odgojno obrazovnog rada,
razredni6ki postovi te ostati postovi koii proiztaze iz naravi i kotidine odgoino obrazovnog rada s
u6enicima, obavtianje aKivnosti ipostova iz nastavnog ptana iprograma, godlsnjeg ptana i

programa, Skotskog kurikutuma te mogu6nost obavtjanja posebnih postova koji ptoizlaze iz
ustrola rada 5kote.

RAZINA OBRAZOVANJA: radna miesta l. i ll. vrste

BROJ IZVRSITEUA:39

Napomena: Broj izvrsitetja uwrduie se podetkom svake Skotske godine na temetju Pravitnika o
tiednim radnim obvezama uditetia istrudnih suradnika u osnovnoj Skoti i Odtuke Upravnog odjeta
za obrazovanie Zagrebadke Zupanije o ustroju i broiu razrednih odjela za tu Skotsku godinu.

3. NAZIV RADNOG MJESTA: STRUKOVNI UCITELJ

UVJETI: prema Zakonu o odgoiu iobrazovanju u osnovnoj isredn.loj Skoti iPravitnika o struanoj
spremi i pedagosko-psihotoskom obrazovanju nastavnika u srednjem Skotswu.

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih obtika neposrednoga odgoino obrazovnog rada,
razrednidki postovi te ostati postovi koji proiztaze iz naravi ikotidine odgo.ino obrazovnog rada s

udenicima, obavtjanie aktivnosti ipostova iz nastavnog plana iprograma, godiSnjeg ptana i

programa, Skotskog kurikutuma te mogu6nost obavtjania posebnih postova koji proizlaze iz

ustroia rada skole.

RAZINA OBRAZOVANJA: radna mjesta lll. vrste

BROJ IZVRSITEUA: 2

Napomena: Broj izvrsitetja uwrduie se podetkom svake Skotske godine na temetju Pravitnika o
tiednim radnim obvezama ueitetja istru6nih suradnika u osnovno.i Skoti iOdtuke Upravnog od,eta
za obrazovanje Zagrebadke Zupaniie o ustroiu i bro.iu razrednih odjeta za tu Skotsku godinu.

4. NAZIV RADNOG MJESTA: STRUCNI SURADNIK

-pedagog

-sociiatni pedagog i

-knii:ni6ar

OPIS POSLOVA STRUENOG SURADNIKA PEDAGOGA:

neposredni odgojno obrazovni rad s u6enicima, obavtianje strueno razvojnih idrugih strudnih
postova u sktadu sa zahtjevima struke te obavtjanje ostatih postova ko,i proiztaze iz neposrednog
odgojno obrazovnog rada iti drugih propisa.



Strudni suradnik pedagog ptanira i programira rad, priprema se iobavt,a postove u pedagoskom

radu, anatizira ivrednuje d.ietowornost odgojno-obrazovnog rada Skote isudjetuje u anatizi

rezuttata odgoino-obrazovnog procesa, sudietuje u izradi godisnjeg ptana iprograma rada Skote i

Skotskog kuriku[uma, savietuie ipomaze u rac,u uditetiima, drugim struanim suradnicima i

roditetiima, sudjetuje u izrican,u pedagoskih mjera, predlaie miere za pobotjsanie, identificira i

prati udenike s posebnim odgoino-obrazovnim potrebama, izraduje i provodi preventivne
programe, vodi odgovaraiu6u pedagosku dokumentaciju, suraduje s ustanovama, strudno se

usavrsava te obavtia druge postove na unapredivanju i razvoju odSojno-obrazovne djetatnosti

5kote.

OPIS POSLOVA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNIEARA:

neposredni odgoino obrazovni rad s udenicima, obavtianje strudno razvojnih idrugih struenih
postova u sktadu sa zaht,evima struke te obavtjanie ostatih postova koji proiztaze iz neposrednog

odgojno obrazovnog rada iti drugih propisa.

Stru6ni suradnik kniizni6ar ptanira i programira rad, priprema se iobavtja postove u odgoino-
obrazovnom radu, potice razvo, ditata6ke kulture i osposobtjava korisnike za intetektuatnu
proradu izvora, sudjetuje u formiraniu muttimedijskoga sredista Skote kroz opremanie strudnom
titeraturom, drugim izvorima znanja i odgovaraiu6om odgoino-obrazovnom tehnikom, prati

znansweno-struCnu titeraturu, izraduje anotacije i tematske bibtiografije te potide udenike,

uditetje istruine suradnike na koristenie znanstvene istru6ne titerature, obavua strudno-
knjiznidne poslove te postove vezane uz kutturnu ijavnu djelatnost skole, suraduje s matidnim
stuZbama, knjiZnicama, kniizarima i naktadnicima, strudno se usavrsava te obavtia druge postove

vezane uz rad skotske knjiznice.

UVJETI; prema Zakonu o odgoiu i obrazovanju u osnovnoi i srednjoi Skotite Pravilnika o strudno,
spremi i pedago$ko-psihotoSkom obrazovanju nastavnika u sredn,em Skotswu.

RAZINA OBRAZOVANJA: radna mjesta l. vrste

BROJ IZVRSITEUA:

. strudni suradnik pedagog: 1

OPIS POSLOVA STRUENOG SURADNIKA SOCUALNOG PEDAGOGA:

neposredni odgojno obrazovni rad s udenicima, obavtjanje strudno razvojnih idrugih strudnih
postova u sktadu sa zahtjevima struke te obavlianje ostatih postova koji proiztaze iz neposrednog

odgojno obrazovnog rada iti drugih propisa.

Stru6ni suradnik strudnjak ed ukacijsko-rehabititacijskog prof ita ptanira i programira rad, priprema

se iobavtia postove u neposrednome odgojno-obrazovnom radu s udenicima, savjetuie ipomaze
u radu uditetiima istru6nim suradnicima te ostatim zapostenicima Skote u svezi s postupcima u
radu s djecom s posebnim potrebama, pomaze uditetiima u izradi primjerenih programa,

didaktidkih i nastavnih sredswa, suraduje, savietuie i pomaie roditetiima uaenika s tesko6ama u

razvoju, anatizira ivrednuie djetowornost odgojno-obrazovnog rada, strudno se usavrsava,

suraduje s ustanovama, vodi odgovaraju6u pedagosku dokumentaciju i u6eni6ke dosjee,

sudjetuie u radu povierenswa za upis diece u osnovnu Skotu, obavua postove na prevencili

poremeiaja u ponasanju, izraduje i provodi preventivne programe te obavtja druge postove na

unapredivanju i razvoiu odgojno-obrazovne djelatnosti 5kote.



strudni suradnik socijatni pedagog: 1

strudni suradnik knjiZnidar: 1

OPIS POSLOVA: normativno pravni postovi, kadrovski postovi, op6i i administrativno -anatitidki
postovi, sudjetovanje u pripremi siednica i vodenie dokumentacije Skotskog odbora, vodenie
evidencije o radnom vremenu administrativno -tehnickih i pomo6nih radnika ,administrativni
postovi koji proiztaze iz godiSn.ieg plana i programa rada Skote i ostati postovi propisani Pravitnikom
o dietokrugu rada tainika te administrativno-tehnidkim i pomo6nim postovima koii se obavtjaiu u

srednjoskotskoj ustanovi.

UVJETI: prema Zakonu o odgoiu iobrazovanju u osnovnoi isrednjoj Skoti zavrsen:

a) sveuditiSni integrirani prijediptomski idiptomski studii pravne struke iti strueni diptomski studij

iavne uprave,

b) strudni prijediptomski studii upravne struke, ako se na natjedai nejavi osoba iztodke a).

RAZINA OBRAZOVANJA: radno mjesto l. iti ll. vrste

BROJ IZVRSITELJA: 1

6. NAZIV RADNOG MJESTA: VODITELJ RAEUNOVODSWA U SKOLI 1

OPIS POSLOVA: organiziranje ivodenje radunovodswenih i kniigovodstvenih postova, vodenje
postovnih knjiga prema vaie6im propisima, kontrota obraduna i isptate putnih natoga,
sastavtian.ie godiSnjih i periodienih tinancijskih te statistidkih izvjeStaja, izrada prijedtoga

financijskog ptana prema programima lizvorima financiranja u suradn,i s ravnatetiem i pra6enje

njihovog izvrsavanja, priprema godisnieg popisa imovine, iostatih postova vezanih uz taj popis te
obavtjanie ostatlh postova prema Pravitniku o djetokrugu rada tainika te administrativno-
tehnidkim i pomodnim postovima koii se obavtjaju u srednjoskotskoj ustanovi.

UVJETI: zavrsen:

a) sveuditiSni integrirani priiediptomski idiptomski studij ekonomiie iti struCni diptomski studij
ekonomiie,

b) strudni priiediptomski studij ekonomije, ako se na natleea, ne lavi osoba iz toeke a).

RAZINA OBRAZOVANJA: radno mlesto l. iti ll. vrste

BROJ IZVRSITEUA: 1

5. NAZIV RADNOG MJESTA: TAJNIK SKOLSKE USTANOVE 1



7. NAZIV RAONOG MJESTA: STRUENI RADNIK NATEHNIEKOM ODRZAVANJU

OPIS POSLOVA: rukovodi ibrine o radu kottovnice, toptinske stanice idrugih uredaja griianja,

obavtia popravke, odrzava pritaz i utaz u 5kotu, postove odrzavania objeKa Skote i njezina okotiSa,

obavtia postove deiurstva te druge postove koii proiztaze iz godiSnjeg ptana iprograma rada

osnovne 5ko[e.

UVJETI: zavrsena srednja Skota tehnidke struke, potoien strudni ispit za rukovatelja centratnog
grijanja prema Pravitniku o postovima upravtjania i rukovania energetskim postroien.iima i

zdravstvena sposobnost za obavtian.ie postova s posebnim uvietima rada.

RAZINA OBRAZOVANJA: radno miesto lll. vrste

BROJ IZVRSITELJA: 1

8. NAZIV RADNOG MJESTA: EISTAE.SPREMAE

OPIS POSLOVA: postovi 6i56enja iodrzavanja pritaza iutaza u Skotu, Skotskih udionica, kabineta,

radionica, sanitarnih dvorova, hodnika, stubista, svtadionica, btagovaonice, Skotske sportske

dvorane i drugih prostorija Skote ivanjskog okotisa, 6i56enja iodrzavanja vrata, namiestaia,

sagova, prozorskih iostatih stakata, a prema potrebi obavtia ipostove dezurstva idostavtiada te

druge postove koii proiztaze iz godisniega ptana i programa rada skote.

UVJETI: zavrsena osnovna Sko[a

RAZINA OBRAZOVANJA: radno mjesto lll. I lV. vrste

BROJ IZVRSITELJA:3

9. NAZIV RADNOG MJESTA: OPERATIVNI DJELATNIK ZA SIGURNOST I CIVILNU ZASTITU

OPIS POSLOVA: nadzire kontrotu pristupa u Skotsku ustanovu, nadzire iosigurava Skotsku imovinu

i prostor, sudjetuie u organizaciii i provedbi osnovnih mjera civitne zaStite te obavlia postove

odrzavanja objeKa Skote i njezina okotisa, suradule s nadteznim stuzbama (poticija, vatrogasci,

hitna pomoi, civitna zaStita) u studa.iu izvanrednih situaciia, sudietuje u edukaciiama ipodizanju

svijesti u6enika izapostenika o sigurnosnim protokotima i postupcima u hitnim situacijama, prati

situacije u Skotskim prostorima ipriiavtjuje nadteznim osobama ponasan.ia koja mogu ugroziti

sigurnost idobrobit udenika, zapostenika iposietitetia, suraduie s odgojno-obrazovnim idrugim

radnicima iravnatetiem Skote u pruZanju podrske sigurnosti idobrobiti udenika, obavtia iostate
posLove sigurnosti i civitne zastite koii proiztaze iz godisnjeg ptana i programa rada Skote i drugih

propisa

uviETl: zavrsena dewerogodisnia srednja skota (4.2 HKO-a), zavrsen Program obrazovanja za

stiecanje djetomi6ne kvatifikacije operativni djetatnik za sigurnost i civi[nu zastitu u odgojno

o brazovni m ustanovama.

RAZINA OBRAZOVANJA: radno miesto lll. vrste

BROJ IZVRSITEUA:2



IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ctanak 11.

Ovaj Pravitnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na ogtasnoi ptodi Skote Srednje Skote

Dragutina StraZimira.

KLASA: 011-03/25-02/3

URBROJ: 238-30-62-25-1

Sveti lvan Zetina, 16. prosinca 2025. godine

ts odbora:

Martina M rac, dipt

Ovaj Pravitnik je obiavuen na ogtasnoi ptodi Srednie Skote Dragutina Strazamira dana 1 7. prosinca
2025. godine, a stupioie na snagu dana 24. prosinca 2025. godine.

Ravnate[iica:
1,,<'r/ ry * P.f *'

Andreja Regtat, did(. ing.


