
Na temelju alanka I 18. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednioj ikoli (Narodne novine, 87/08., 86/09., 92110., 105/10., 90/l I .,5112.,16112.,
86/12., 126112.,94/13., 152/14.,711'1. i 68/18.) i Elanka 57. Statuta Srednje Skole Dragutina StmZimira Sveti Ivan Zelina, a u vezi sa dlankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovomosti (Narcdnc novine, br. ll l/18) i Elanka 7. Uredbc o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novinc, broj
95/ l9). ravnatcljica Srcdnje Skole Dragutina Skazimira, dana 3 L lislopada 201 9. godine donosi

PROCNDTlRU STVAIIANJA oBVl]ZA

Postupak stvaranja obveza provodi sc po sljcdeio.j proceduri

I)I.IA(;RAM '|IJF,KA OPIS AKl]VNOS'TI

Prijedlog za sastavljanje plana nabave

- Uredski materijal

- Sredstva za aisdcnjc

- Energija (elektridna cnergija. plin,

loz ulje, gorivo idr.)

- Usluge telefona

- Postanske usluge

- Komunalne uslu8e

Sastavljen priiedlog nabave za

sljcde6u godiDu

IZVRSI]NJE

( )l)covottNos I

tajnik za uredski materijal, sredstva

za 6iS6enjc. energiju. usluge telefon4

poslanskc usluge, komunalne usluge

i-aposlenici, voditel ji labomtoriia za
opremu i nraterial za rad

do 5. rujna

tcku6e godinc

ROK

I\)PRA f)! I

DOKIIMLN'I'I

intemi obrazac z,

davanje prijedloga za

sastav lj anje

prijedloga plana
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potvrduje da obavljena usluga

odgovara lakturiranoj. Kod veiih

popravaka isporuditelj po

obavljenom uvidu u stanje daje

ponudu. U tom sludaju

prihvacena poDuda jc kao

potpisani ugovor ili izdana

narudZbenica.

Iniciranje nabave materiiala i opreme za rad Popunjavanje narudrbenice ili

prihvaianje Fx)nude

zaposlenici, voditclj radionics i

p.aktikuma
ugovor Vili

narudibenica ili

ponuda i druSo

Odobrenje nabave - provjcra zakonitosti s

obzirom na financijski plan

Provjerajc li inicirana nabava u

skladu s financiiskim planom i

planorn nabave

LJ sluaaj u postupkajavn€ nabave

dodatno sc provjerava ije li

tehniika specifikacija i

raiunovoda

tajnik (ako je rajnik pripremao

dokumentacru za nadmetanje tada

po primljenim

prijedlozima

ugovo14

narudibenica,

ponuda

ugovor i/ili

narudZbenica ili

ponuda i druSo



dokumentaciia za nadmetanje u

skladu s propisima ojavnoj

nabavi

ovu kontrolu obavlia ravnat€li ili

osoba koju on ovlasti)

Odobrcnjc nabavc (sklapanja ugovora,

narudrhenice, prihvadanja ponude)

Potpis ravnatelja ili osobe koju on

ovlasti, a kojim se odobrava

inicirana nabava

ravnatelj Preslika ugovora,
narudlbenice ili
prihvaaeno ponud€

Costavlja sc u
|aaunovodstvo

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit 6e se na web slranici Skole i oglasnoj plodi.

U Svetom lvanu Zelini, 3l . listopada 2019. godinc

KLASA:401-01/19-01/5
t.lltBI{oJ :238-30-62-0 1 - 1 9-1
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